Moravskoslezska
védecka knihovna
v Ostrave

Moravskoslezska védecka knihovna v Ostraveé, prispévkova organizace,
hleda zaméstnance na pracovni pozici — UCETNi

Specifikace prace:

evidence a proplaceni dodavatelskych faktur, zajistovani vsech potfebnych néleZitosti pred dhradou faktur,
provadéni platebniho a zUc¢tovaciho styku s bankou,

vystavovani odbératelskych faktur,

zajistovani dodavek materidlu a zboZi pro organizaci,

skladové hospodafstvi za oblast hygienickych a Cisticich prostfedk, kancelarskych potreb,

kontrola pfiru¢nich pokladen,

vedeni hlavni pokladny, pokladny FKSP, pokladny valutové a cenin,

pfijem a vydej hotovosti véetné vystaveni prislusnych pokladnich dokladd.

Co od vas ocekavame:

stredoskolské vzdélani ekonomického sméru,
pozadujeme praxi v oboru min. 1 rok,

znalost fungovani pfispévkovych organizaci vyhodou,
dobré komunikacni dovednosti,

samostatnost, zodpovédnost, bezihonnost.

Co vam nabizime:

9. platova tfida v souladu s nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.,
moznost priznani osobniho priplatku dle zakona ¢. 262/2006 Sb.,
Uvazek 30 hod. tydné,

pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za MD, RD),

prilezitost k celozivotnimu vzdélavani,

5 tydnl dovolené, 4 dny sick days,

prispévek na stravovani.

Datum nastupu:
lhned nebo dle dohody

Zadost o zaméstnani s profesnim Zivotopisem zasilejte na email ivana.teichmannova@msvk.cz, v 7adosti uvedte
souhlas s poskytnutymi osobnimi Udaji. Vybrani uchazeci budou pozvani k Ustnimu pohovoru.

Zameéstnavatel si vyhrazuje prdvo reagovat pouze na vybrané Zadosti. Po obsazeni pracovniho mista budou
vsechny osobni Gdaje uchazecl skartovany.
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