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 Moravskoslezská vědecká knihovna v Ostravě, příspěvková organizace, 
hledá zaměstnance na pracovní pozici – ÚČETNÍ  

 
 

Specifikace práce:  

• evidence a proplácení dodavatelských faktur, zajišťování všech potřebných náležitostí před úhradou faktur, 

• provádění platebního a zúčtovacího styku s bankou,  

• vystavování odběratelských faktur, 

• zajišťování dodávek materiálu a zboží pro organizaci, 

• skladové hospodářství za oblast hygienických a čisticích prostředků, kancelářských potřeb, 

• kontrola příručních pokladen, 

• vedení hlavní pokladny, pokladny FKSP, pokladny valutové a cenin, 

• příjem a výdej hotovosti včetně vystavení příslušných pokladních dokladů. 
 

Co od vás očekáváme:  

• středoškolské vzdělání ekonomického směru,  

• požadujeme praxi v oboru min. 1 rok, 

• znalost fungování příspěvkových organizací výhodou, 

• dobré komunikační dovednosti, 

• samostatnost, zodpovědnost, bezúhonnost. 
 
Co vám nabízíme:  

• 9. platová třída v souladu s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., 

• možnost přiznání osobního příplatku dle zákona č. 262/2006 Sb., 

• úvazek 30 hod. týdně,  

• pracovní poměr na dobu určitou (zástup za MD, RD), 

• příležitost k celoživotnímu vzdělávání,  

• 5 týdnů dovolené, 4 dny sick days,  

• příspěvek na stravování.  
 
Datum nástupu:  
Ihned nebo dle dohody 
 
 
 
Žádost o zaměstnání s profesním životopisem zasílejte na email  ivana.teichmannova@msvk.cz, v žádosti uveďte 
souhlas s poskytnutými osobními údaji. Vybraní uchazeči budou pozváni k ústnímu pohovoru. 
Zaměstnavatel si vyhrazuje právo reagovat pouze na vybrané žádosti. Po obsazení pracovního místa budou 
všechny osobní údaje uchazečů skartovány. 
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